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Introduccién.

La Secretaria de Marina (SEMAR), como Dependencia de la Administracion Publica Federal
Centralizada, tiene a su cargo, Ejercer el Poder Maritimo Nacional, proteger los intereses maritimos,
mantener el estado de derecho en las zonas marinas mexicanas, costas, rios, zonas lacustres y recintos
portuarios, asi como aplicar la Autoridad Maritima Nacional, para garantizar la soberania e impulsar el
desarrollo del pais en los términos que establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, las Leyes que de ella deriven y los Tratados Internacionales, siendo una Institucion de
vanguardia, adaptable, con capacidades y recursos propios para proteger de manera efectiva los
intereses Maritimos Nacionales; difundiendo, con base a sus principios y valores, la conciencia maritima
en la sociedad, consolidandose como el eje estratégico del Desarrollo Maritimo Nacional, con un

enfoque operativo Internacional.

Dando cumplimiento al articulo 13 de la Ley General de Archivos en su Fraccion I. (D.O.F. 15 de junio
de 2018), en la cual se establece que se deberad de contar con los Instrumentos de Control y Consulta
Archivisticos conforme a las Atribuciones y Funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles;
motivo por el cual se actualiza el Catalogo de Disposicion Documental, de la Secretaria de Marina 2024

(CDD), solicitando al Archivo General de la Nacion (AGN) el visto bueno y validacion correspondiente.

El presente Catalogo de Disposicion Documental anula y remplaza todas y cada una de las

versiones anteriores a este.
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Objetivo General.

Contar con un documento normativo en la Secretaria de Marina, que identifique los tipos
documentales, el tiempo que permaneceran en cada etapa del ciclo vital los documentos, dentro del
Archivo de Tramite, por las comprobaciones administrativas, legales, fiscales o contables que deban ser
consultados, regulando de manera eficaz y eficiente la produccién, uso y circulacion facilitando la
recuperacion de la Informacion, el control y acceso de los documentos, racionalizando la produccion
documental, regulando las transferencia de los documentos al Archivo de Concentracion, donde
permaneceran y se les dara el seguimiento adecuado a la Disposicion Final, sin correr el riesgo de

eliminar documentacion relevante para la Secretaria.

Después de lo anterior, es importante destacar que, de conformidad a lo establecido en el articulo
49, fraccionV de la ley General de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, es
responsabilidad de todo Servidor Publico, registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacion e
informaciéon que, por razén de su empleo, cargo o comision, tenga bajo su responsabilidad, e impedir o

evitar su uso, divulgacion, sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacion indebidos.

Ambito de Aplicacion.

Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativo a la organizacion y
conservacion de los archivos y documentacion institucional sera aplicable a la SubSecretaria de Marina,
Coordinadora General de Puertos y Marina Mercante, Oficialia Mayor de Marina, Estado Mayor General

de la Armada, Direcciones Generales y areas de apoyo, al cumplimiento de la mision y atribuciones de
3
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la Secretaria de Marina, las cuales deberan observar en todo momento los principios de conservacion,

procedencia, integridad,disponibilidad y accesibilidad que en materia archivistica senala el articulo 5 de

la Ley General de Archivos.

Marco Juridico.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-02-1917, y sus reformas.

LEYES

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. DOF 04-05-2015 y su Ultima Reforma 20-05-2021.
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados. DOF 26-01-2017.

Ley General de Archivos. DOF 15-06-2018 y su Ultima reforma publicada DOF 05-04-2022.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica DOF 11-06-2002 y su ultima reforma DOF 01-04-2024.

DOCUMENTOS NORMATIVO-ADMINISTRATIVOS

Guia para la identificacion de series documentales con valor secundario, Archivo General de la Nacién, 07/07/2009.
Disposiciones Aplicables al Archivo Contable Gubernamental, NACG O1 Norma de Archivo Contable Gubernamental,
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, 2023.
Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las Materias de Archivo y Gobierno Abierto para la
Administracion Publica Federal y su Anexo unico DOF 15 -05-17

LINEAMIENTOS

Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal. DOF 03/07/2015


http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/SCG2014/paraestatal/NACG01.pdf
http://www.hacienda.gob.mx/LASHCP/MarcoJuridico/ContabilidadGubernamental/SCG2014/paraestatal/NACG01.pdf

MARINA O Cadigo SEMAR
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
Lineamientos de Proteccion de Datos Personales. DOF 17-07-2006
Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal para notificar al
Instituto Federal de Acceso a la Informacidn Publica los indices de expedientes reservados DOF 09-12-2013.
Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de Documentos. 30-07-2015

INSTRUCTIVOS

Instructivo para elaborar del Catdlogo de Disposicion documental. Archivo General de la Nacion 16/04/2012.
Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte papel) dictaminados con valor histérico al Archivo
General de la Nacidon, Archivo General de la Nacion, 10/06/2010.

Instructivo para el trémite de baja documental de archivos del gobierno federal. Archivo General de la Nacion. 24/08/2012

d) Metodologia de Elaboracion.

Las acciones que sustentan el proceso de elaboracion y aplicacion del catalogo se realizaron con

base a lo establecido en el Instructivo para la elaboracion del catalogo de disposicion documental.

La elaboracion del catalogo se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracion, regulacion
y control. Cada una de estas comprendid la realizacion de tareas especificas que permitieron la
conformacion de este instrumento normativo para regular la politica de tratamiento documental

de |la Secretaria de Marina.

Primera etapa. Identificacion.

Esta etapa consistio en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos esenciales

gue constituyen las series documentales, la funcion, el sujeto productor y el documento de archivo.
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Para la actualizacion del Catalogo de disposicion documental de la SEMAR se inicia mediante las
series sustantivas reflejadas en el nuevo Cuadro General de Clasificacion Archivistica y se vinculan a las
atribuciones conferidas a cada area de la Secretaria en su estructura organica. Como lo estipula el

reglamento interior de la Secretaria de Marina,

Segunda etapa. Valoracién.

Consistio en el analisis y la determinacion de los valores primarios y secundarios de cada una de las
series documentales para fijar sus plazos de conservacion, vigencia documental y destino final de las
mismas, por cada una de la areas productoras de la informacién, determinando criterios o justificaciones
del porgue se deben conservar la documentacion sus disposiciones legales identificando el articulo y
fraccion de que determina el plazo de conservacién o la normatividad o disposicion documental asi
como el cumplimiento a la Ley General de Responsabilidades Administrativas en su articulo 74 donde
indica que para comprobar las faltas administrativas graves, la documentacion tiene una prescripcion

de siete anos, tomando esta vigencia como la minima requerida para su conservacion.

Tercera Etapa. Regulacion.

Para tal proposito se llevaron a cabo reuniones y entrevistas con cada uno de los Responsables de
Archivo de Tramite (RAT “s) y coordinadores de cada proceso. Una vez consensada la informacion de las
series que cada area produce, se procedié a la validacién por los titulares de cada area. Se instalaron
mesas de trabajo con el Grupo Interdisciplinario, quienes analizaron de los procesos y procedimientos
Institucionales que dan origen a la documentacién que integran los expedientes de cada serie
documental, verificando los valores documentales, vigencias, plazos de conservaciéon y la disposicion

documental que se asentaron en la elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion y que, en conjunto,
6
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conforman este Catalogo de Disposicién Documental.

Cuarta Etapa. Control.

Esta uUltima etapa consiste en remitir este Catalogo al Archivo General de la Nacién, para su
aprobacioén registro y validaciéon. Una vez recibida la validacién se informara al Organo Interno de Control
en la SEMAR, realizando la difusion y capacitacién a todo el personal de esta Institucidn para su
comprension y aplicacion, el resultado de esta etapa es un instrumento normativo que permita regular
de manera general y sistematica la politica de tratamiento documental de este establecimiento, la
mejora continua al presente Catalogo, debe estar alineada a los cambios que sufra el sistema de control
interno Institucional y organizacional, asi como promover la solitud de Destino Final de las series
documentales sustantivas identificadas en este Catalogo de Disposicion Documental, mediante los

procedimientos establecidos por el Archivo General de la Nacion

Una vez recibida la validacion del catadlogo, se publicara en el portal de internet institucional y se
realizara su difusiéon a través de platica de sensibilizacion a la alta direccién y la imparticidén de cursos de
capacitacion a los enlaces de archivos de tramite de las unidades administrativas para su aplicacion y
comprension, como los son los Mandos Superiores, Superiores en Jefe, Subordinados, Estaciones Navales,
Establecimientos Educativos Navales, Establecimientos de Sanidad, Establecimientos para
Mantenimiento y Reparacionesy las demas areas de apoyo al cumplimiento de la mision y atribucion de

la Secretaria de Marina.

La vigencia documental comienza a partir del cierre del expediente.
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Instructivo de uso.
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Todas las Unidades, Establecimientos y Direcciones de la Secretaria de Marina, aplicaran el

Catalogo con la finalidad de regular las series documentales que correspondan con sus funciones

comunes o sustantivas.

Este apartado permite conocer cada elemento del catalogo de |la Secretaria de Marina para

asi facilitar sucomprension y aplicacion

Fondo

)

Seccién

(@)

Codigo

Niveles de clasificacion

4

Vigencia Documental (5)

(5a)

Valor documental

Vigencia Documental

(5b)

Técnicas de seleccion (6)

Serie

A L

F/C

AT

AC

Total

Eliminacion

Conservacion

Muestreo

Observaciones

3

(4)

()

Fondo: Conjunto de documentos producidos organicamente por la Secretaria de Marina.

Seccidn: Cada una de las divisiones del fondo documental, basadas en las atribuciones de

la Secretaria de Marina de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Caodigo: Clasificador con el que se identifica la serie mediante abreviaturas con base a

simbolos numeéricos simples, que se le da al nombre propio o categoria del agrupamiento

para fines de identificacion mediante una seleccion de claves retomadas del Cuadro General

de Clasificacidon Archivistica.
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4. Niveles de Clasificacion:
Serie:
Division de una seccidon que corresponde a un conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una misma atribucion general, integrados en expedientes de acuerdo a un

asunto, actividad o tramite especifico.

5. Vigencia documental:
Corresponde al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas
vigentes y aplicables.
5a Valor documental.
Condicion de los documentos que les confieren caracteristicas administrativas,
legales, fiscales o contables en los archivos de tramite y concentracion. Estos valores
se indican con una “X" en cada una delas casillas correspondientes.
5b Plazos de conservacion:
Se establece en numero de anos, el tiempo que los documentos tendran que
conservarse en cada archivo.
o Archivo de Tramite (AT)
. Archivo de Concentracion (AC)

o Total. (AT + A.C. = Total de anos de conservacion)
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6. Técnicas de selecciéon y/o (destino final): Procesos referentes a las acciones de disposicion

final de los documentos. A partir del proceso de valoracion, se especifica la conservacion o la

eliminacion de estos, en la cual se indica con una “X" en cada una de las casillas

correspondientes.

Eliminacion:

Se sefalan los documentos susceptibles de ser eliminados definitivamente los cuales
se someterdn a valoracion y/o autorizacion del Archivo General de la Nacion (AGN).
Conservacion:

Se sefala la documentacion susceptible de ser conservada permanentemente en su
totalidad, la cual sesometerd a valoracién y/o validacion del AGN.

Muestreo:

Se sefala la documentacion susceptible de ser conservada permanentemente
mediante un proceso gue seleccione solo una muestra de los expedientes que
ameriten conservarse. Dicho proceso se efectuara bajo algun método que se haya
establecido por el area productora: método selectivo o cualitativo, sistematico
(cronoldgico, geografico, Alfabético o numeérico) método aleatorio (al azar) entre otros.
El método determinado por el area productora esta descrito en la ficha técnica de

valoracion de la serie documental que corresponde.

7. Observaciones:

Indica las observaciones que por su naturaleza no puedan ser consideradas dentro de los
otros rubros.
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La base del Catdlogo de Disposicion Documental es el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, por consiguiente, tiene la misma estructura: Fondo, Seccidn y Serie. Es por ello que el
presente instrumento servira para establecer la vigencia de los expedientes que produce la Secretaria
de Marina. El personal responsable de resguardar la produccion documental tendra un control eficiente
sobre los expedientes, ya que tendran la informacion a la mano y podra recuperarla rapidamente sin

necesidad de revisar uno por uno los expedientes que tiene bajo su custodia.
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DICTAMEN DE VALIDACION

DV/018/24

De conformidad a lo establecido en el Articulo 13 de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, y el numeral
décime séptimo de los Lineamientos generales para la organizacion y
conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal, publicados el 3 de julia
de 2015; se llevd a cabo la revision del Catdlogo de Disposicion Decumental, de la
Secretaria de Marina (SEMAR), sobre el cual se emiten los siguientes:

RESULTANDOS

Primero, Que a través de los oficios con los siguientes numeros: AC: BC1622-
473/23.-001/002 de fecha 31 de octubre de 2023, AC: 8C162.2.-4/24.-001/002 de
fecha 13 de febrero de 2024 y AC; 8C.16.21.-021/24.-001/002 de fecha 03 de junio
de 2024, la Secretaria de Marina (SEMAR), dio seguimiento a las observaciones
hechas al instrumento ingresado ante este Archivo General de la Nacién, para
registro y validacion de su Catalogo de Disposicion Documental.

Segundo. Que el Catdlogo de Disposicidn Documental incluye:

Intraduccion, que explica el contexto institucional;

Objetivo general,

Ambitc de aplicacién

Marco juridico, que incorpera la fundamentacion normativa interna y la

aplicable en materia de administracién de archivos y gestion documental;

¢ Metodelogia de elaboracién, que explica cédme fue elaborado el
instrumento;

o Instructivo de uso, que sefiala las instrucciones que permiten Ia
comprension y aplicacion del instrumento;

o Secciones, que incluyen la relacion de series documentales con valor
documental, vigencias documentales, plazcs de conservacion y tecnicas
de seleccion;

o Hoja de cierre, que contiene la firma del Coordinador de Archivos; asi como
la leyenda que indica el nimero de seccionesy series documentales;

o Fichas Técnicas de Valoracion Documental de las series decumentales

sustantivas.

S I B

Tercero. El Catalogo de Disposicion Documental esta basado en la identificacidén
de las series documentales como resultado y expresion de las actualizaciones de
dicha Dependencia en el ejercicio de sus funciones.

Cuarto. El Catdlogo de Disposiciéon Documental permite registrar los
documentos como testimonio de los actos administrativos y de las gestiones
institucionales basadas en una norma legal, fiscal o contable.

CONSIDERANDOS

Primero. Que se identificaron 17 secciones de las cuales 222 series documentales
son comunes y 57 series documentales son sustantivas, que suman un total de
279 series documentales con las siguientes técnicas de seleccién registradas:

o Eliminacién: 193 series documentales comunes

o Conservacion: O series documentales comuneas y 0 series documentales
sustantivas.

o Muestreo: 29 series documentales comunes y 57 series documentales
sustantivas.

Segundo. Que el presente Dictamen enmarca el total de las funciones (series
documentales) del Sujeto Obligado y a partir de |la fecha del presente debera
clasificar con las series documentales identificadas en el Catalego de Disposicion
Documental presentando, objeto del presente dictamen.

1/2



ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

ARCHIVO
B GGENERAL
B o W NACION

DICTAMEN DE VALIDACION

DV/018/24
Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente:
DICTAMEN

Con base en el analisis del Catalogo de Disposicién Documental presentado y en
la aplicacion de la metodologia, PROCEDE SU VALIDACION.

Cabe aclarar que es responsabilidad de la Secretaria de Marina los plazos de
conservacion, vigencias documentales y técnicas de seleccién plasmados en el
Instrumento dictaminado y validado; debido a que son producto del analisis y
aprobacion de su Grupo Interdisciplinario, por lo cual no los exime de los efectos
que pudieran derivarse de la aplicacién de este instrumento, conforme al marco
juridico aplicable.

Ciudad de México, a 12 de junio de 2024.

DICTAMINO REVISO
KAREN ESPINOSA BASTIDAS JOSE LUIS VIZUET CHAVEZ
ENLACE DE ALTO NIVEL DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE VALIDACION
RESPONSABILIDAD DE INSTRUMENTOS DE CONTROL

VALIDO

ARCHIVO GEHERAL

nE LA Namdsn .
‘A CASTRO MIREYA QUINTOS MARTINEZ
DE CUMPLIMIENTO DIRECTORA |DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO ARCHIVISTICO NACIONAL
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e) Registro de todas las series documentales.

1C3 Leyes X Cualitativo
1C.4 Codigos X Cualitativo
1C5 Convenios y tratados internacionales X Cualitativo
1C.6 Decretos X Cualitativo
1C7 Reglamentos X Cualitativo
1C.8 IAcuerdos generales X Cualitativo
1C9 Circulares
Instrumentos juridicos consensuales
1C.10 (convenios, bases de colaboracion, X Cualitativo
acuerdos etc.)
1cn Resoluciones
1C.a2 Compilaciones Juridicas “\)
13 Diario oficial de la federacion o
2 (publicaciones en el) =
1C14  |Normas Oficiales Mexicanas o S
1C15 Comités y sub comités de normalizacion, :

‘-

&

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO
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2C3 Registro y certificacion de firmas X X 2 5 7 X

= e | ¢ s [ 7] x

2C5 ﬁ\cat:;icaiﬁzgz Iy representaciones en X 2 5 9 X

2C6 Asistencia, consulta y asesorias X 2 5 7 X ‘o“

2C7 Estudios dictamenes e informes X 2 5 7 X T\

2C8 Uuicios contra la dependencia X X 2 5 7 X uf

2C9 Juicios de la dependencia X X 2 5 7 X '. 2 o

2CJ10 Amparos X X 2 5 7 X 3 p
Wl o Tals 7] x

2CI12 Opiniones técnico juridicas. X X 2 5 7 X

2CI3 Inspeccién y designacion de peritos X X 2 5 7 X

2Cl4 Desfalcos, peculados, fraudes y cohecho| X X 2 5 7 X

2C.15 Notificaciones X X 2 5 7 X

2C6 Inconformidades y peticiones X X 1 2 3 X Cualitativo
2C17 Delitos y faltas X X 1 2 3 X Cualitativo
2C18 Derechos humanos X X 1 2 3 X Cualitativo
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3Ca o X 2 5 7 X
programacion
Programas y proyectos en materia de
Ac2 programacion X 2 - 7 X
3C3 Procesos de programacion X 2 5 7 X
3C.4 Programa anual de inversiones X 2 5 7 X
Registro programatico de proyectos X
3C5 institucionales 2 5 3 A
Disposiciones en materia de
X
265 lorganizacion 2 3 7 A
Programas y proyectos en materia de
3c2 lorganizacion X 2 5 ¥ X
3C.10 Dictamen técnico de estructuras X 2 5 7 X
Integracion y dictamen de manuales de
3EN organizacion A 2 2 ? X
Integracién y dictamen de manuales
3CI12 normas y lineamientos de procesos y X 2 5 Vs X
procedimientos
Certificacion de calidad de procesos y X
3C14 lservicios administrativos 2 i 4 %
3Cle Descentralizacion X 2 5 7 X
217 DISpOSICIOhGS.?n materia de X > 5 7 X
presupuestacion
3CI19 Analisis financiero y presupuestal X 2 5 7 X . O
320 Evaluacién y control del gjercicio X 2 5 7 X
presupuestal
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sposncio eia de recursos i 1

4C1 R CrAaes X 2 5 7 X
Programas y proyectos en materia de

o recursos humanos % 2 3 ¢ X

4C3 Expediente (inico de personal X X 1 24 25 X Cualitativo

4C4 Registro y control de puestos y plazas X 2 5 7 X

4C5 Noémina de pago de personal X X 2 5 7 X

4C6 Reclutamiento y seleccion de personal X 1 1 2 X

4C17 Identificacion y acreditacion de personal| X X 2 5 7 X Cualitativo
Control de asistencias, (vacaciones,

4C.8 descansos y, licencias e incapacidades X 2 1 3 X Cualitativo
etc.)

4C9 Control disciplinario X X 2 1 3 X Cualitativo

4CJ0 Descuentos X 2 5 7 X

4CN Estimulos y recompensas X 2 5 7 X

4CI2 Evaluaciones y promociones X 2 1 3 Cualitativo

4CI13 Productividad en el trabajo X 2 5 7 X
Evaluacion del desempeno de 3 oo s

4C4 EES S o X 2 1 3 ‘ Cualitativo
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y

4C15 Servicios Sociales de los trabajadores del| X X 2 1 3 Cualitativo
Estado

ARCHIVO GENERAL _
DE LA NACION
YALIDADO



: MARINA Fondo: Secretaria de Marina.

SECRETARIA DE MARINA CédigO: SEMAR
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ontrol de prestacuones en materia

4CI6 economicas (FONAC, Sistema de ahorro| X 2 5 7 X
para el retiro, seguros, etc.)

4C17 Jubilaciones y Pensiones X X 2 5 7 X

4CI8 Programa de retiro voluntario X X 2 5 7 X

4C19 Becas X X 5 5 10 X

Relaciones laborales (comisiones mixtas
indicato nacional de trabajadores al

S

4620 Fervicio del estado, condiciones A X 2 5 7 X
laborales)

4CO1 Servicios sociales, culturales, de X > 5 7 X

seguridad e higiene en el trabajo

Capacitacion continua y desarrollo
4C22 profesional del personal de las areas X 2 5 7 X
administrativas

4C23 Servicio social en areas administrativas X 2 S 7 X
4C24 Curricula de personal X 2 5 7 X
4C25 Censo de personal X 2 5 7 X
Expedicidn de constancias y
s credenciales X 2 5 7 X AR .HNO GtNERAL

4C.28 Servicio profesional de carrera X 2 5 7 X C'ON
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S

isoices en materia
5C1 financieros y contabilidad 2 5 7
gubernamental
Programasy proyectos en materia de
5C2 recursos financieros y contabilidad 2 5 7
gubernamental
5C3 Gastos o egresos por partida X 2 5 7
presupuestal
5C4 Ingresos X 2 5 o,
5CS Libros contables X 2 5 7
5C6 Registros contables (glosa) X 2 5 7
5C8 Aportaciones a capital X 2 5 7
5C.10 Financiamiento externo X 2 5 7
5Cn Esquemas de financiamiento. X 2 5 7
5C12 Asigna!cién y optimizacion de recursos X 5 5 7
financieros
5C13 ICréditos concedidos X 2 5 7
5C14 Cuenta por liquidar certificada X 2 5 7
5C15 Transferencias de presupuesto X 2 ) 7
5C.J6 Ampliaciones del presupuesto X 2 5 7
5C17 Registro y control de pdlizas de egreso X 2 5 7
5C18 Registro y control de pdlizas de ingreso X 2 5 %
5C.20 iCompras directas X 2 5 7
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SE22 Control de cheques X X 2 5 7 X
5C.23 Conciliaciones X X 2 5 7 X
5C.24 Estados Financieros X X X 2 5 7 X S
5C.25 Auxiliares de cuentas X X 2 5 7 X A
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X X 2 5 7 X ;.
5C.27 Fondo rotatorio X X 2 5 7 X Rt Gy K
5C.28 Pago de derechos X X 2 5 7 X [
ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
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6C1 materiales, obra publica, conservaciény | X 2 5 7 X
mantenimiento
Programas y proyectos en recursos

6C.2 materiales, obra publica, conservaciény | X 2 5 Z X
mantenimiento

6C3 Licitaciones X 2 5 7 X

6C.4 Adquisiciones X X 2 5 7 X
Sanciones, inconformidades y

oS conciliaciones derivados de contratos i 2 8 % o

6C.6 Control de contratos X X 2 5 7 X

6C.7 ISeguros y fianzas X X 2 5 7 X
Suspension, rescision, terminacion de

Se8 obra publica A 2 = i A

6C9 Bitacoras de obra publica X X 2 5 7 X

6CT Preqqs unitarios en obra pUblica y X 5 5 7 X
servicios

6C12 As:espna técnica en materia de obra X 5 5 7 X
publica

6C13 _Conservaaon y r}ﬁgntenlmlento de la X 5 5 7 X
infraestructura fisica

6C.14 Registro de proveedores y contratista X 2 5 7 X

6C.15 IArrendamientos X 2 5 T X

6C.16 Disposiciones de activo fijo X 2 5 7 X
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dlalic

' 6C17 mﬁeer;:o fisico y control de bienes X X X 5 5 7 X
6C18 :r?\r/:S;irlieos fisico y control de bienes X X X 2 5 7 X
6C19 Q(Ient\)?:ﬁ;\:r;f:;g s(:om:rol y distribucién X 2 5 7 X
=R : 2 s [ 7] x
6C.21 Control de calidad de bienes e insumos | X 2 5 ¥ X
6C.22 ;or:gg(lel}; itieg:;;niento de obrasy X 2 5 7 X
e e s 2| s [71] x
[ e | s [ 7] »
6C.25 Comité de obra publica X 2 5 7 X
6C.26 Ian;r;iseigr:sise ﬁ(:gsultivas mixtas de X 2 5 7 X
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ciones en materia de servicios

SpPOosi 2 5 7
generales
7C2 Progrgmas y proyectos en materia de 2 5 7
servicios generales
Servicios bdsicos (Energia eléctrica,
€8 agua, predial etc.) 2 5 7
7C4 Servicio de embalaje, fletes y maniobras 2 5 7
Servicio de lavanderia, limpieza, higiene
7es fumigacion. 2 5 7
7C7 Servicio de transportacién 2 5 4
Servicio de telefonia, telefonia celular y
268 radiolocalizacion e 3 7
7C9 Servicio postal 2 5 7
7C10 Servicios especializados de mensajeria 2 5 7
Mantenimiento, conservacion e
7€M linstalacion de mobiliario 2 | 8 7
Mantenimiento, conservacion e
IR instalacion de equipo de computo 5 S ¥
7CI13 Control de parque vehicular 2 5 b/
7C14 iControl de combustible 2 5 F
T€I5 IControl y servicios en auditorios y salas 2 5 7

ARCHIVO GENERAL
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B R =T

e D ) ! A L I
8C1 Dnsposncnor}es en materia de X 5 5 9 X
telecomunicaciones
8C2 Programas'y p(oyectos en materia de X 5 5 7 X
telecomunicaciones
8C.4 Desarrollo e mf_raestructura de X 2 5 7 X
telecomunicaciones
Desarrollo e infraestructura del portal dej
S8 Internet de la dependencia 5 % 2 4 *
Desarrollo de redes de comunicacion de
8C.6 datos y voz X 2 5 7 X
8C.7 Disposiciones en materia de informatica| X 2 5 7 X
8c8 .Prograr‘n'as y proyectos en materia de X > 5 7 X
informatica
8C9 Desarrollo Informatico X 2 5 7 X
8C.10 Seguridad informatica X 2 5 7 X
8C1N Desarrollo de sistemas X X 2 5 7 X Cualitativo
8C.12 Automatizacion de procesos X 2 5 74 X
8C13 Qontro[){ desarrollo del parque X 5 5 - X
informatico
8C14 'DISpOSICI‘O’r‘IeS en materia de servicios de X 2 5 7 X
informacion »
i )
8CI5 Progrgma y .proyecto.s‘en materia de X 2 5 7 X
servicios de informacion
N
8C.16 Administracion y servicios de archivo X 2 ) 7 Cualitativo
8c17 Admlmstraaon.y servicios de X 2 5 7 X P
correspondencia :

‘é ‘&
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8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas| X 2 5 7 X
IAdministracion y servicios de otros

BC1R centros documentales A 2 S 7 X
Administracion y preservacion de

BE20 acervos digitales X 2 5 7 X

8C.21 Instrumentos de consulta X X 2 5 7 X Cualitativo
Procesos técnicos en los servicios de

8C22 informacion A 2 2 7 X
Accesos y reservas en el servicio de

BES informacion % c - & =
Productos para la divulgacién de

8C.24 et X 2 5 7 X
Servicios y productos de internet e

8C.25 e X 2 5 7 X

ARCHNO GENERAL
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i i il
A 1 L0 | SN ety R

Eols i

Disposicion materia
el comunicacion social % 2 s 7 X
9c2 Prograr‘nasx proyectos en materia de X 2 5 7 X
lcomunicacion social
9C3 Publicaciones e impresos institucionales| X 2 5 7 X
9C.4 Materia multimedia X 2 5 7 X Cualitativo
9C5 Publicidad institucional X 2 ) 7é X Cualitativo
9Ce Boletines y entrevistas para medios X 2 5 7 X
9C.7 Boletines informativos para medios X 2 5 7 X
Inserciones y anuncios en periédicos y
ac.8 e X 2 5 7 X
lAgencias periodisticas, de noticias,
reporteros, articulistas, cadenas T
28 televisivas y otros medios de X 2 5 7 X Cumliatin
icomunicacion social
9C.10 Notas para medios X 2 5 7 X
9Cn Prensa Institucional X 2 5 4 X
ac12 Dt’spgsmlones en materia de relaciones X 2 5 7 X
publicas
IComparecencias ante el poder v
91 |iaicative % 2 | s 7 X QRWOS Mo,
&4
9C14 IActos y eventos oficiales X 2 5 74 § litativo
Lo
9C15 Registro de audiencias publicas X 2 5 7 X a
9C.16 Invitaciones y felicitaciones X 2 ) 7 X
9C.18 Encuestas de opinion X 2 5 7 X oz
24 ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
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Cauepast poiones en materi de oo ” i

106a auditoria % 2 5 7 A
Programas y proyectos en materia de

joe control y auditoria X 2 3 7 X

10C.3 IAuditoria X X 3 2 5 X

10C.4 Visitadurias X 2 5 7 X

10C.5 Revisiones de rubros especificos X 2 5 7 X
Seguimiento a la aplicacion en medidas

1066 o recomendaciones A 2 9 7 &

10C.7 Participantes en comités X 2 5 7 X
Requerimientos de informacion a

lach dependencias y entidades A 2 3 g X

10C9 dejgs y denuncias de actividades X 2 5 7 X
publicas

10C10 Peticiones, sugerencias y X 5 5 7 X
recomendaciones

10C1N Responsabilidades X 2 5 74 X

10C.12 Inconformidades X 2 5 7 X

10C.13 Inhabilitaciones X 2 5 7 X

10C.14 Declaraciones patrimoniales X 2 ) 7 X

10C.15 Entrega - recepcion X 2 5 7 X

10C.16 Libros blancos X 2 5 74 X
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W2
o

i1l | I
i laas L UL S LUNIS

Nnca Disposiciones en materia de planeacion| X 2 5 7 X
nc2 pusposmuppes en mateya de X 2 5 7 X
informacion y evaluacion
Nncs3 Disposiciones en materia de politicas X 2 5 7 X
nc4 Programg; y proyecto's’en materia de X 2 5 9 X
informacion y evaluacion
nes Pro_gramas Yy proyectos en materia de X 5 5 7 X
politicas
nc.e Planes nacionales X 2 5 7 Cualitativo
nc7 Programas a mediano plazo X 2 5 7 X
1ncs Programas de accion X 2 5 7 X
Sistemas de informacion estadistica de
nca la dependencia X 2 8 7 X
ncio Slsterpa.NaCIonal de informacion X 2 5 ; X
estadistica
Normas de elaboracion y actualizacion
nen de la informacién estadistica X 2 3 7 X
Nnci13 Desarrollo de encuestas X 2 5 8 X
nci4 Grupp [nterlnstltumonal de informacién X > 5 7 X
(comités)
NncIs Evaluacion de programas de accion X 2 5 7 X
Nncie Informe de labores X 2 5 7 X Cualitativo
nca7 Informe de ejecucion X 2 5 7 X
ncas Informe de gobierno X 2 5 7 X Cualitativo
Nnc19 Indicadores X 2 5 7 X
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SECHETARIA DE MARINA

" Indicadores de desempenio, calidad y
productividad
nc21 Normas para la evaluacion X 2 5 7 X
NnC.22 Modelos de organizacion X 2 5 7 X
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| I |
U e Ll ) T [P0

12¢ca ﬁlfs()ec:;c;%nnes en materia de acceso a la X 5 5 7 X

il K A

R o onrbas s msoopeits g )& | 7 X

12C4 Unidades de enlace X 2 5 7 X

12C5 Comité de informacion X X 2 5 7 X

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion X X 2 5 7 X Cualitativo
12C.7 Portal de transparencia X X 2 5 7

12C.10 Sistema de datos personales X 2 5 T X

c :gggrt;tao(:ifg:eral deaccesoa la X 2 5 7 X

ARCHWO GENERAL
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S i

isposiciones nas en materia de

1S.1 doctrina, politicas y estrategia nava 2 5 7 Cualitativo
Militar

1S8.2 Servicio Militar en la Armada 2 5 74 Cualitativo

153 Coordlne'\aon con. Fuerzas Armadas 2 5 7 Cualitativo
Internacional y Nacional

1S4 Difusion y divulgacion de la historia ¥ 5 S 7 Cualitativo
cultura naval

1S5 Sistema Educativo Naval 2 5 T Cualitativo

1S.6 Atencion Medica al Personal Naval X 2 5 ¥ Cualitativo

157 Vestuario y Equipo de la Armada 2 5 7 Cualitativo

ARCHIVO GENERAL
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Al

Planes y programas de operaciones

Navales para la Defensa Exterior del Pais 2 Cuglitative
Informacion de Inteligencia con
25.2 Organismos Nacionales e 2 5 7 Cualitativo
Internacionales
Tecnologias de Inteligencia de la L
2S3 Ym0 2 5 7 Cualitativo
254 Amenazas al mantenimiento del 2 5 7 Cualitativo

Estado de Derecho del Pais
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Informacion Estratégico y Operativo 2 5 7 Cualitativo
352 Organizacion de los Mandos Navales 2 5 7 Cualitativo
353 Mantenimiento de Unidades Operativas 2 5 7 Cualitativo
Adiestramiento al personal de lag I
3S.4 Unidades Operativas 2 5 7 Cualitativo
355 Modernizacién a las Unidades Operativas 2 5 7 Cualitativo
Programas de seguridad dentro de las T
356 Unidades Operativas 2 5 7 Cualitativo
Adquisicion, baja y sustitucion d s
387 Unidades Operativas 2 5 7 Cualitativo
35.8 Establecimientos de apoyo logistico 2 5 7 Cualitativo
Proteccion a Instalaciones estratégicas o ah
359 del Pais 2 5 7 Cualitativo
3510 Policia Naval 2 5 7 Cualitativo
3S0 Proteccion civil por la Armada 5 5 10 = Cualitativo
352 Mantenimiento de vehiculos militares 2 5 7 i T ‘&\X Cualitativo
* ..t ‘.“’,,‘
Armamento  naval, explosivos s -‘\ SARREIN W
3513 e 2 5 7 ‘2,_.‘ o QL Cualitativo
3514 Armamento marinero y pertrechos 2 5 7 : ’ Cualitativo
(Operaciones y seguridad al interior del N
3S.15 MARAS Navs| 2 5 7 Cualitativo
356 Servicio de Busqueda y Rescate 2 5 7 Cualitativo

DE LA NACION
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4S.] Investigacion en ciencias maritimas X 2 5 7 X Cualitativo
Unidades de Superficie y estructuras "
4572 R e X 2 5 7 X Cualitativo
Magquinaria y equipo para et
A establecimientos navales y buques. £ 2 2 7. A Caalitative
4S.4 (Obras de Infraestructura X X X 2 5 7 X Cualitativo
Senalamiento maritimo en los recintos Goe 1%
B portuarios y zonas de fondeo 2 2 9 A A PHalisEt
4S5.6 Medio Ambiente Marino X 2 5 7 s\} X Cualitativo
Informacién e investigacion hidrografica
4S.7 oceanografica, meteoroldgica y alerta de X 2 5 7 X Cualitativo
Tsunami L
(Obras maritimas y relacionadas al » S
4S.8 Dragado X X X 2 5 7 P X Cualitativo
4S9 Turismo en el archipiélago Islas Marias X 2 5 7 3 $t & X Cualitativo
4510 Obras de Dragado X X X 2 5 7 i 3 X Cualitativo
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Seccién A R SS. Autoridad Marltima, MercanteyPortuaﬂa Naclonal.
R P it Dot Vigencia documental il L sy i
et ) e il ) i =  Técnicas de seleccién Il St
Cédigo ~ Seriedocumental N aor VS Plazos “ ribdy T TR ARG i - Observaciones
s i ‘ ‘ ocinantail conservaclén ! o s A e R [l
: O | [[AT[ L [FC|TAT [ AC [Total| Eliminacién | Conservacién | Muestreo il
551 Dlspo_su:tones ’a.pllcable_s en materia de X X 5 5 7 X cualitative
autoridad maritima nacional
Politicas vy programas para el
552 cdesarrollo del sistema portuario nacionall X 2 5 7 X Cualitativo
v Autoridad Portuaria
Participacion ante Organismosg|
583 Nacionales e Internacionales del sectorl X 2 5 7 X Cualitativo
Maritimo Portuario
554 Educacion Maritima Mercante X 2 5 7 X Cualitativo
555 PO|lt’I(.IaS y Programas de la Industria X 5 5 " X Cualitativo
Maritima
556 Base;_ de regulacion tarifaria de servicios X > 5 . X cualitative
maritimos
55.7 Concesion de vias navegables X 2 5 7 X Cualitativo
558 Estadisticas del transporte Maritimo X > 5 7 X Cualitativo
Mercante
559 Seguridad Maritima X 3 4 7 X Cualitativo
5510 Inspeccion y Certificacion Maritima X 2 5 7 X Cualitativo
s Supervision Op?fatlva de las Capitanias y X 5 5 " X Cualitativo
Resguardo Maritimo Federal
55712 Registros de embarcaciones y de gente| X 5 5 7 - x cuslitative
de mar .V .
N e
5513 Accidentes y siniestros Maritimos X 2 5 7 * X Cualitativo
5514 Inspeccién y vigilancia pesquera X 2 5 7 X X Cualitativo
5515 Proteccién Maritima y Portuaria X 2 5 7 X Cualitativo
Otorgamiento de Concesiones a lag
Administraciones Portuarias Integrales T
9518 Administraciones del Sistema Portuarig % X 2 g e X lslitati
Nacional
Coordinacion  Corporativa de  lag
5517 Mdministraciones del Sistema Portuarig X 2 5 7 X Cualitativo
Nacional
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Seccién 5S.- Autoridad Maritima, Mercante y Portuaria Nacional.
'Vigencia documental . T
s A , ‘ ‘Técnicas de seleccion ol |
Caodigo Serie documental Valor Plazos de ~ Observaciones
i ' Proliesaligs conservacion [l
A L F/C | AT | AC [Total| Eliminacién | Conservacién | Muestreo
Fideicomiso de administracién y pago PR
5518 SEMAR X X X 2 5 7 X Cualitativo
5519 Desgrrollo de los Puertos y Litorales X 5 5 7 X Cualitativo
Mexicanos
Plataforma logistica, Corredor| Y sraiy
9520 Interoceanico del Istmo de Tehuantepec A = 3 * X CHaiitative

f) Hoja de cierre

El presente Catalogo de disposicion documental consta de 17 secciones y 279 series documentales, de
las cuales 12 secciones y 222 series documentales Comunes y 5 secciones con 57 series documentales
Sustantivas, mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, p@xmm onservacion y
destino final.
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Ciudad de México a 31 de mayo de 2024.






